承辦單位：物理系辦公室
	項次
	業務名稱
	作業內容
	相關表格
	相關法規

	4
	單位管理非消耗物品報廢作業 TC "5.2.20 財產報廢-已達使用年限" \f C \l "3" 
	1. 非消耗品使用人至系辦網頁『財產管理專區』下載並列印「物品報廢單」及「廢品處理清單」2份填寫用印。

2. 將核定單送系辦承辦人審核。
3. 系辦核定除帳後依照「廢品處理清單」由使用人自行報廢處理。
	1. 物品報廢單（附件六）
2. 廢品處理清單（附件七）

	1. 非消耗物品即時報廢作業比照（八九）清保管字第03592號函辦理

	作業流程圖：財產報廢作業
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使用單位依廢品處理清單處理報廢物品





系辦除帳


（報廢申請單各存使用單位與系辦）





通過





使用單位補正





不通過





系辦資料審核





使用人填製物品報廢單及廢品處理清單2份








